Der Kinderschutzbund
Ortsverband Diisseldorf

Stellenausschreibung

Mitarbeiter*in (m/w/d) Finanzbuchhaltung
Zeitpunkt: zum nachstméglichen Zeitpunkt

Beschaftigungsumfang: geringfiigige Beschaftigung, 8 Std./Woche auf Minijobbasis

Arbeitsort: RochusstraBe 47. 40479 Diisseldorf

Lust auf eine Arbeit, die Sinn macht?

Der Kinderschutzbund Ortsverband Disseldorf e.V. setzt sich seit vielen Jahren fiir die Rechte von Kindern und
Jugendlichen sowie fiir eine kinderfreundliche Gesellschaft ein. Als moderner, familienfreundlicher Arbeitgeber
bieten wir vielfaltige Arbeitsbereiche und engagieren uns mit unterschiedlichen Angeboten fiir Kinder und Fa-
milien in Disseldorf.

Zur Verstdarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt ein*e Mitarbeiter*in fir Finanz-
buchhaltung.

Ihre Aufgaben

Unterstiitzung der Finanzbuchhaltung

e Durchfiihrung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Sachkonten)
Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie Uberwachung von Zahlungseingéingen
Vorbereitung und Mitwirkung bei Haushaltsplanen und Jahresabschlissen
Erstellung von Auswertungen und Berichten fir die Geschaftsfiihrung
Mitarbeit bei der Kostenstellenplanung und -auswertung
Arbeit mit gangiger Buchhaltungssoftware, insbesondere DATEV

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung
Berufserfahrung in den Bereichen Buchhaltung und/oder Personalverwaltung

Sicherer Umgang mit gangiger Buchhaltungssoftware und MS Office

Strukturierte, sorgfdltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamfahigkeit sowie eine wertschdtzende und zuverldassige Kommunikation

Identifikation mit den Zielen und Werten des Kinderschutzbundes
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Der Kinderschutzbund
Ortsverband Diisseldorf

Wir bieten lhnen
e Eine sinnstiftende Tatigkeit in einem engagierten Team
e Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
o Flexible Arbeitszeiten und gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie
e Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
e 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche

Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an:
Bettina Erlbruch

bewerbung@kinderschutzbund-duesseldorf.de

Fir Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung.
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